Zalacznik do uchwaly Nr1V/25/24
Rady Gminy Bukowiec
z dnia 25 lipca 2024 r.

Statut
Zespolu Obshlugi Oswiaty w Bukowcu

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Zespdl Obslugi Oswiaty w Bukowcu, zwany dalej Zespolem, jest jednostka budzetowa Gminy
Bukowiec realizujaca zadania w zakresie wspolnej obstugi finansowej, administracyjnej i organizacyjnej
jednostek oswiatowych, jak rowniez Zespolu, a takze inne zadania gminy.

§ 2. Zespol Obslugi Oswiaty w Bukowcu jest jednostka obslugujaca iobejmuje swoja dzialalnoscig
wspolna obsluge finansowa, administracyjna i organizacyjna jednostek o$wiatowych, dla ktorych organem
prowadzacym jest Gmina Bukowiec, a takze realizacje innych zadan gminy.

§ 3. Zespol obejmuje swoja dziatalno$cia nastepujace jednostki zwane dalej jednostkami obstugiwanymi:
1) Szkota Podstawowa im. 16. Putku Utanéw Wielkopolskich w Bukowcu:
2) Szkota Podstawowa im. Dr Floriana Ceynowy w Przysiersku;
3) Szkola Podstawowa im. ks. Jana Twardowskiego w Rézannie;
4) Przedszkole w Bukowcu;
5) Przedszkole w Przysiersku.
§ 4. Siedziba Zespotu jest budynek Urzedu Gminy Bukowiec, ul. Dr F1. Ceynowy 14.
§ 5. Dzialalno$¢ Zespolu finansowana jest z budzetu Gminy Bukowiec.

Rozdzial 2.
Cel i zakres dzialania

§ 6. Do zadan Zespolu jako jednostki obstugujacej nalezy:

1) realizacja zadan, o ktérych mowa w art. 4 ust.3 pkt 2-6 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2023r., poz.120 ze zm.);

2) opracowywanie projektow planéw i analiz ekonomicznych, w tym biezacej analizy wykorzystania srodkow
ujetych w planie finansowym i przygotowywanie niezbednych wnioskéw do organu prowadzacego;
3) prowadzenie obstugi kadrowo - placowej: ewidencja dokumentacji dotyczacej zatrudnienia, zmian

w okresie trwania stosunku pracy, przygotowywanie list platniczych, organizowanie wyplat wynagrodzer
i innych $wiadczen pienieznych oraz wydawanie zaswiadczen pracownikom jednostek obstugiwanych;

4) naliczanie i odprowadzanie naleznych skladek ztytulu ubezpieczen pracowniczych i naleznosci
podatkowych oraz wspdlpraca z Urzgdem Skarbowym i Zakladem Ubezpieczen Spolecznych wtym
zakresie;

5) naliczanie i odprowadzanie innych skladek pracowniczych zgodnie z zawartymi porozumieniami;

6) opracowywanie projektow zmian planéw finansowych oraz innych zmian na wniosek iw porozumieniu
z dyrektorami jednostek obslugiwanych;

7) koordynacja spraw organizacyjno - administracyjnych jednostek obstugiwanych dla zapewnienia
odpowiednich warunkéw ich dziatania, wtym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, opieki
i wychowania w publicznych placowkach oswiatowych;

8) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach obstugiwanych;
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9) archiwizowanie dokumentacji wlasnej iwspdlpraca zjednostkami obstugiwanymi w zakresie
archiwizowania ich dokumentacji;

10) prowadzenie obslugi finansowo - ksiegowej funduszu zdrowotnego dla nauczycieli oraz Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych;

11) wspolpraca z Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych w zakresie rent iemerytur pracownikow jednostek
obstugiwanych;

12) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikow jednostek obslugiwanych:
13) wspolpraca z dyrektorami w zakresie zatwierdzania arkuszy organizacyjnych;

14) prowadzenie  spraw  zwiazanych =z obowiazkiem szkolnym iobowiazkiem nauki w zakresie
dopuszczalnym przepisami;

15) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan,
16) rozliczanie finansowe dowozu uczniow do szkol;
17) obstuga wyplat stypendiow socjalnych, naukowych i sportowych oraz wyprawek szkolnych dla uczniow;

18) prowadzenie spraw zwiazanych z zapewnieniem bezplatnego transportu dla dzieci niepelnosprawnych
oraz organizacja dowozu dzieci i mlodziezy do szkol na terenie gminy Bukowiec;

19) przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy Bukowiec i zarzadzen Wajta dotyczacych oswiaty;
20) przygotowanie wnioskow o nagrody i odznaczenia dla dyrektorow szkol i przedszkoli;

21) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem kosztéw ksztalcenia pracownikow mlodocianych:

22) prowadzenie Systemu Informacji Oswiatowej i wspolpraca w tym zakresie z Kuratorium Os$wiaty;

23) wykonywanie sprawozdan Ministerstwa Edukacji Narodowej, Kuratorium O$wiaty iinnych
przewidzianych prawem:

24) rozliczanie i obstuga dotacji dla podmiotéw swiadczacych ustugi opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 na
terenie gminy Bukowiec;

25) obstuga organizacyjna, techniczna izapewnienie efektywnego funkcjonowania hali widowiskowo-
sportowej. zlokalizowanej przy Szkole Podstawowej w Bukowcu.

Rozdzial 3.
Organizacja i zarzadzanie

§ 7. Zespolem kieruje Kierownik zatrudniany i zwalniany przez Wojta Gminy Bukowiec.
§ 8. Kierownik Zespolu zarzadza nim i reprezentuje go na zewnatrz,
§ 9. Do podstawowych uprawnien i obowiazkéw Kierownika Zespolu nalezy w szczegdlnosci:

1) ustalanie wewnetrznej organizacji pracy Zespolu, wtym okreslenie obowigzkow, uprawnien
i odpowiedzialnosci pracownikow zatrudnionych na poszczegdlnych stanowiskach;

2) wykonywanie czynnosci ze stosunku pracy wobec pracownikow Zespolu;

3) wydawania zarzadzen okreslajacych dziatalno$¢ Zespotu;

4) okreslenie kierunku i podmiotu kontroli wewnetrznej oraz podejmowanie stosownych decyzji:
5) zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy;

6) wspolpraca z dyrektorami szkél i przedszkoli.

§ 10. Kierownik Zespolu ponosi odpowiedzialnos¢ za sprawne funkcjonowanie Zespolu oraz terminowe
i zgodne z prawem wykonywanie zadan Zespolu.

§ 11. Zespol Obstugi O$wiaty w Bukowcu jest zakladem pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy.
Kierownik Zespolu jest zwierzchnikiem sluzbowym wszystkich pracownikéw Zespotu.
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§ 12. Strukture organizacyjna oraz szczegélowy zakres dzialania Zespolu Obslugi Oswiaty w Bukowcu
okresla Regulamin Organizacyjny ustalony przez Kierownika Zespolu i zatwierdzony przez Wojta Gminy
Bukowiec.

Rozdzial 4.
Zasady gospodarki finansowej

§ 13. Zespol Obslugi Oswiaty w Bukowcu prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych i rachunkowosgci.

§ 14. Podstawa gospodarki finansowej Zespolu jest roczny plan finansowy stanowiacy czegs¢ budzetu
Gminy Bukowiec uchwalonego przez Rade Gminy Bukowiec.

§ 15. Ewidencja ksiegowa jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.

Rozdzial 5.
Postanowienia konicowe

§ 16. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie przepisy prawa
powszechnie obowigzujace.

§ 17. Zespol uzywa pieczeci o tresci " Zespot Obstugi Oswiaty ul. Dr F1. Ceynowy 14, 86-122 Bukowiec"

§ 18. W korespondencji Zespol Obstugi O$wiaty w Bukowcu postuguje sie oznakowanie akt o symbolu
Z00, zgodnie z obowiazujaca instrukcja kancelaryjna.

§ 19. Zmiana Statutu moze nastapi¢ wylacznie w trybie przewidzianym dla jego nadania.

CcY '
Y GMINY

Czestaw Wszofek
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