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I. Podstawy prawne stosowanych procedur

1. Ustawa z dn.26.10.1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.
z 1982 Nr 35 poz. 228 z pdzniejszymi zmianami — tekst jednolity Dz. U. z 2002
r. Nr 11 poz. 109) oraz przepisy wykonawcze zgodnie z ustawa.

2. Ustawa z dn. 26.10.1982 o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. Nr 35 poz. 230 z pdzniejszymi zmianami).

3. Ustawa z dn. 24.04.1997 1. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2003 r. Nr
24, p0z.198).

4. Ustawa z 06.04.1990 o Policji (Dz. U. Nr 30 poz. 179 z pdzniejszymi
zmianami).

5. Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gtownego Policji z dn. 16.06.1977 r.
w sprawie form 1 metod dzialan policji w zakresie zapobiegania 1 zwalczania
demoralizacji 1 przestepczosci nieletnich.

6. Ustawa z dn. 07.09. 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67 poz.
329 z pbdzniejszymi zmianami).

7. Rozporzadzenie MENiS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placowkach.(Dz.U. 2003 nr
6 poz. 69 z pdz. zmianami).

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dn. 31.01.2003 r.
w sprawie szczegotowych form dziatalno$ci wychowawczej 1 zapobiegawczej
wsrdd dzieci 1 mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. Nr 26 poz. 226).

I1. Cele procedur

Usprawnienie 1 zwigkszenie trafnosci oraz skutecznosci oddziatywan Szkoty
w sytuacjach kryzysowych, zagrozenia dzieci 1 mlodziezy przestepczoscia
I demoralizacjg, okreslenie odpowiedniego sposobu postgpowania dla
eliminowania niepozadanych zjawisk.

III1. Procedury kontaktow z rodzicami

1. Kontakty rodzicow z nauczycielami odbywaja si¢ wedlug ustalonego
harmonogramu, w ramach cyklicznie prowadzonych spotkan organizowanych
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przez szkote lub wedlug potrzeb wychowawcy 1 nauczycieli wynikajacych
z zaistnialej sytuacji (nagle zajscie na terenie szkoly, problemy dydaktyczne
I wychowawcze, itp.)

2. Rodzice maja mozliwos¢ dodatkowego kontaktu indywidualnego
z nauczycielami, po wczesniejszym uzgodnieniu terminu spotkania. Ponadto
mog3a spotykac si¢ z pedagogiem szkolnym, w godzinach jego dyzuru.

3. Rodzice sg zobowigzani do powiadomienia wychowawcy lub pedagoga
w przypadku dhluzszej niz tydzien nieobecnos$ci ucznia. Moga to uczynié
telefonicznie poprzez sekretariat szkoty lub osobiscie.

4. Obecnos¢ rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia na zebraniach jest
obowigzkowa.

5. Na terenie szkoty nauczyciel z rodzicami spotyka si¢ w klasie, pokoju
nauczycielskim lub innym wyznaczonym miejscu.

6. Nie udziela si¢ informacji o postgpach ucznia:
a) w trakcie zaje¢ lekcyjnych,

b) podczas przerw — w czasie petnienia dyzuroéw,
C) osobom postronnym,

d) rodzicom/opiekunom prawnym bedacym w stanie wskazujacym na spozycie
alkoholu lub §rodkéw odurzajacych.

7. W sytuacjach kryzysowych uczen musi by¢ odebrany ze szkoly przez
rodzicow/prawnych opiekunéw. W przypadku, kiedy rodzice/opiekunowie
prawni bedg w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu, uczen zostanie
zatrzymany w szkole, a nastepnie przekazany policji. W razie braku kontaktu
z rodzicami/prawnymi opiekunami uczen pozostaje na terenie szkoty tak diugo,
jak mozliwe jest zapewnienie mu opieki ze strony placowki. Po tym czasie
dziecko zostaje przekazane policji.

IV. Postepowanie w przypadku podejrzenia, Ze uczen znajduje sie pod
wplywem alkoholu, Srodkow psychoaktywnych

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledu na

bezpieczenstwo nie pozostawia go samego. W tym celu informuje telefonicznie

lub wysyta przewodniczacego klasy, badz zaufanego ucznia po pedagoga,
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a w razie jego nieobecnosci, po dyrektora. O tej sytuacji nauczyciel powiadamia
roOwniez wychowawce klasy.

2. W razie potrzeby, osoby przejmujace opieke nad uczniem wzywajg lekarza
w celu ewentualnego udzielenia pomocy medyczne;j.

3. Szkota zawiadamia rodzicoOw/opiekundow prawnych i zobowigzuje ich do
niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty:

a) rodzice/opiekunowie prawni, muszg podpisa¢ o§wiadczenie, potwierdzajace,
ze odbierajg dziecko ze szkoty, gdyz znajduje si¢ ono pod wptywem §rodkow
psychoaktywnych. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni odmawiajag podpisania
oswiadczenia, pracownicy szkoty wzywaja 1 przekazujg ucznia policji. Do czasu
jej przyjazdu, uczen pozostaje w szkole;

b) w przypadku odmowy =zabrania ucznia ze strony rodzicéw/opiekunow
prawnych, badz ich nieobecnosci w domu — zostanie on przekazany do placowki
stuzby zdrowia badz do dyspozycji policji;

c) w przypadku ucznia be¢dacego pod wptywem alkoholu, jezeli rodzice
odmawiajg przyjazdu, a uczen jest agresywny lub w jaki§ inny sposéb swoim
zachowaniem narusza normy zycia spolecznego, szkota zawiadamia policje, ktora
ma prawo zabra¢ ucznia do izby wytrzezwien badz innych placowek,
a o fakcie tym zawiadamia si¢ rodzicow/opiekundéw prawnych oraz Sad
Rodzinny, jezeli uczen nie ukonczyt 18 lat;

4. Jezeli przypadki takie na terenie szkoly powtarzajg si¢, to dyrektor szkoty ma
obowigzek poinformowania o tym policji lub Sagdu Rodzinnego.

5. Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
stanowi wykroczenie z art. 43 ust.1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym
fakcie powiadomi¢ policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej
instytucji.

6. Wymienione wyzej zdarzenia muszg zosta¢ udokumentowane w szkole
poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

V. Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie
substancje¢ przypominajgcq narkotyk lub substancje psychoaktywne
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1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowaweca, pedagog, dyrektor, inny
nauczyciel, itp.) ma prawo zadac, aby uczen przekazal mu te substancj¢, pokazat
zawarto$¢ torby szkolnej, kieszeni, ewentualnie innych przedmiotéw budzacych
podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang substancja. Czynnos¢ ta powinna
si¢ odby¢ w osobnym pomieszczeniu (bez obecnosci 0sOb postronnych).
Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania odziezy
ani teczki ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora lub w razie jego
nieobecnos$ci pedagoga.

3. Dyrektor, wychowawca lub pedagog powiadamia o zaistnialym wydarzeniu
rodzicow/opiekundéw prawnych 1 wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa.

4. W przypadku, gdy uczen nie chce przekazac¢ substancji, ani pokaza¢ zawartosci
teczki lub kieszeni wtasnej odziezy, szkota wzywa policje, ktora po przyjezdzie
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie — nauczyciel zabezpiecza ja (wktada
np. w koperte, zakleja) 1 przekazuje policji, ktorg niezwlocznie wzywa. Wezesniej
probuje ustalic, w jaki sposob 1 od kogo wuczen nabyl substancje,
a uzyskane informacje przekazuje policji.

5. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac notatke stuzbowa.

Zgodnie z przepisami ustawy 0 przeciwdziataniu narkomanii — w Polsce karalne
jest:

- posiadanie kazdej ilosci srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych,
- wprowadzanie do obrotu srodkow odurzajacych,

- udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie
do uzycia,

- wytwarzanie 1 przetwarzanie Srodkow odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisOw
ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktéry
ukonczyt 13 lat a nie ukonczyt 17 lat.
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Jezeli ktéry§ z wymienionych wyzej czynow popelni uczen, ktory ukonczyt 17
lat, popetnia przestepstwo, ktore podlega przepisom ustawy z dnia 6 czerwca 1997
Kodeksu postgpowania karnego.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac policje.

VI. Post¢powanie w przypadku zagrozenia mlodziezy demoralizacja oraz w
stosunku do ucznia zachowujacego si¢ agresywnie

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat,
uzywa alkoholu lub innych $rodkow w celu wprowadzenia si¢ w Stan odurzenia,
uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o jego
demoralizacji (naruszanie zasad wspoélzycia spotecznego, popeknienie czynu
zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego badz
obowigzku nauki, wldczegostwo, udziat w dziatalnosci grup przestepczych) lub
zachowuje si¢ agresywnie, nauczyciel powinien podja¢ nastgpujace kroki:

1. Przekazuje informacje wychowawcy klasy dyrektorowi szkoty oraz
pedagogowi szkolnemu.

2. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow/opiekundéw prawnych i przekazuje
Im otrzymane informacje.

3. Wychowawca przeprowadza rozmow¢ z rodzicami i1 z uczniem, w obecnosci
pedagoga, podczas ktorej zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, za$ rodzicow bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem.

4. Jezeli rodzice odmawiajg wspélpracy lub stawiennictwa, a nadal
z wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o demoralizacji ucznia lub jego
agresywnym zachowaniu — szkota powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad
Rodzinny lub policje (specjalist¢ do spraw nieletnich 1 patologii). Podobnie
w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej metody oddziatywan
wychowawczych (rozmowa 2z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkanie
z pedagogiem,) 1 ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow. Dalszy
tok postegpowania lezy w kompetencji policji 1 Sagdu Rodzinnego.

5. Wymienione wyzej zdarzenia muszg zosta¢ udokumentowane w szkole
poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.
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VII. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa dokonanego na terenie szkoly

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie

ukonczyt 17 lat nalezy zawiadomic policj¢ lub sad rodzinny, a w przypadku

popelnienia przestepstwa przez ucznia, ktory ukonczylt 17 rok zycia prokuratora
lub policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk.).

1. Udzielenie pomocy ofierze zajscia.

2. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty lub w razie jego nieobecnosci
pedagoga szkolnego. Wysylanie w tym celu przewodniczacego klasy, badz
zaufanego ucznia do wymienionych osob.

3. Ustalenie okolicznosci zdarzenia 1 ewentualnych jego swiadkow.

4. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany 1 przebywa na terenie szkoty) pod opieke
dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

5. Powiadomienie rodzicOw ucznia.

6. Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(rozboj, uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoly i1 jego
tozsamos$¢ nie jest znana.

7. Zabezpieczenie ewentualnych dowodéw przestepstwa lub przedmiotow
pochodzacych z przestepstwa 1 przekazanie ich policji.

8. Cale zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki
stuzbowe;.

VIII. Postepowanie wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg czynu karalnego
dokonanego na terenie szkoly

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienie jej

udzielenia poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty lub w razie jego nieobecnos$ci
pedagoga szkolnego. Wysytanie w tym celu przewodniczacego klasy, badz
zaufanego ucznia do wymienionych osob.

3. Powiadomienie rodzicOw ucznia.
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4. Niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢
zabezpieczenia Sladow przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci 1 ewentualnych
swiadkow.

5. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki
stuzbowe;.

IX. Post¢epowanie w przypadku znalezienia na terenie szkoly substancji
przypominajacej narkotyk lub innej niebezpiecznej substancji

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, ktéry znajdzie wyzej wymienione
substancje, zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed
dostepem do niej 0séb niepowotanych oraz przed ewentualnym jej zniszczeniem
do czasu przyjazdu policji/strazy pozarnej. Probuje, o ile to jest mozliwe ustali¢
pochodzenie substancji (do kogo ona nalezy).

2. O zaistniatym zdarzeniu powiadamia dyrektora szkoly, ktory wzywa
policje/straz pozarng.

3. Po przyjezdzie odpowiednich stuzb zabezpieczona substancja niezwlocznie
zostaje im przekazana wraz z informacja dotyczacg szczegotow zdarzenia.

4. Cale zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki
stuzbowe;.

X. Postepowanie w przypadku otrzymania informacji o podlozeniu
materialu wybuchowego

1. Odbierajacy zgloszenie o podlozeniu materiatu wybuchowego zobowigzany
jest uzyskac jak najwiecej informacji 1 odnotowac czas rozmowy.

2. O otrzymanej informacji niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor informuje odpowiednie stuzby oraz po uzgodnieniu zarzadza
ewakuacje (sygnal alarmowy) wedtug planu:

» wyprowadzenie wszystkich dzieci oraz pracownikow szkoty na boisko,
* zabezpieczenie dokumentacji.
4. Dalsze dziatania odbywaja si¢ wedtug instrukcji przybylych stuzb.

5. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki
stuzbowe;.
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Wskazowki do prowadzenia rozmow ze zglaszajacym o podlozeniu ,,bomby”:

1) Po uslyszeniu stow ,,Podloiytem tadunek wybuchowy — bombe” nie nalezy
wpadad w panike.

2) Po przyjeciu zgloszenia nie odkladad stuchawki.

3) NaleZy natychmiast powiadomié dyrektora szkoly.

4) Podczas rozmowy zachowadé spokdj i staraé si¢ uzyskadé od zglaszajgcego jak
najwigkszq ilos¢é informacji.

5) Tak prowadzi¢ rozmowe, aby stworzy¢é moZliwosé zidentyfikowania
(chociazby w przyblieniu) sprawcy zamachu.

6) Nalezy ocenié czas przyjecia ostrzezenia, pleé dzwonigcego, akcent, stan pod
wplywem alkoholu lub srodkow odurzajgcych, tlo rozmowy, itp.

7) Nalezy dgziy¢ do uzyskania odpowiedzi na nastepujgce pytania:
— Czy Pan/Pani podtoiyl/a bombe?

— Kiedy bomba wybuchnie?

— Gdzie jest w tej chwili bomba?

— Jak bomba wyglgda?

— Jakiego typu jest ta bomba?

— Co spowoduje wybuch bomby?

— W ktorym miejscu bomba jest umieszczona?
— Dlaczego Pan/Pani podloiyl/a bombe?

— Skqd Pan/i telefonuje?

— Gdzie Pan/i si¢ w tej chwili znajduje?

— Jak si¢ Pan/i nazywa?

8) Nie nalezy rozpowszechnia¢ samowolnie informacji o otrzymanym zgloszeniu
dotyczacym podlozenia bomby, moze to spowodowaé panike wsrod personelu
oraz 0sOb postronnych, co utrudnia dziatania policji oraz ewentualng ewakuacje.
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9) Osoba przyjmujaca zgtoszenie staje si¢ Swiadkiem zdarzenia i bedzie na te
okoliczno$¢ przestuchiwana przez policje.

XI. Postepowanie w przypadku znalezienia podejrzanego przedmiotu
1. Znalazca zabezpiecza znaleziony przedmiot i informuje dyrektora szkoty.

2. Dyrektor informuje odpowiednie stuzby oraz zarzadza ewakuacj¢ (sygnat
alarmowy) wedlug planu:

a. wyprowadzenie wszystkich dzieci oraz pracownikow szkoty,
b. zabezpieczenie dokumentaciji.
3. Dalsze dziatania odbywaja si¢ wedtug instrukcji przybytych stuzb.

4. Cale zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki
stuzbowe;.

XII. Postepowanie w sytuacji rozproszenia sSrodkow chemicznych

1. W sytuacji rozpylenia gazu lub innej substancji trujacej, wszystkie osoby
znajdujace si¢ w poblizu miejsca zobowigzane sg jak najszybciej opuscié teren,
w ktorym doszto do rozpylenia.

2. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby oraz zarzadza ewakuacj¢ (sygnat
alarmowy) uczniéw i pracownikoéw szkoty.

e Jesli rozpylono gaz, nalezy w miar¢ mozliwosci przewietrzy¢

pomieszczenie, celem zmniejszenia jego stezenia.

e W sytuacji rozpylenia proszku, zamkna¢ drzwi, aby ruch powietrza
nie roznosit substancji na inne pomieszczenia.

e Jesli rozlano szkodliwa, trujaca substancje (np. kwas) nalezy wyprowadzi¢

uczniOw z pomieszczenia, a pomieszczenie zamkngc.
3. W razie koniecznos$ci udzielana jest pomoc przedmedyczna.

4. Cale zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki
stuzbowe;.
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XI11. Postepowanie w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub
koperty

1. Nie wolno opréznia¢ zawartosci podejrzanych przesylek, nie przenosi¢ paczki

lub koperty.

2. Nie wolno wdycha¢ oparow, dotyka¢, sprawdza¢ smak, przypatrywacé si¢
z bliska.

3. Umiesci¢ w jednym, a nastgpnie drugim plastikowym worku, szczelnie je
zamykajac (zawigzac, zaklei¢ taSma).

4. Powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz policj¢ lub Panstwowga Straz Pozarna.

5. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki
stuzbowe;.

Cechy charakterystyczne dla niebezpiecznych przesytek:
— odrgczny lub nieczytelny adres,

— nieprofesjonalnie napisany adres,

— otwory w kopercie,

— twarda koperta,

— nierOwnomierne roztozenie wagi,

— zastrzezenia (poufne, do rgk wlasnych, itp.)
— wewngtrzna koperta,

— wystajace druty lub folia,

— zapach,

— zawyzona oplata,

— bledy ortograficzne,

— tluste plamy, zaolejenia, przebarwienia,

— zbyt staranne zapakowanie,

— emitowane dzwigki,

12
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— brak adresu nadawcy, brak jakichkolwiek znakow, kto moze by¢ nadawca.

XIV. Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod
wplywem Srodkow psychoaktywnych podczas wycieczki/imprezy
pozaszkolnej

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty grupy, ale ze wzgledu na
bezpieczenstwo nie pozostawia go samego.

2. W razie potrzeby, osoby przejmujace opieke nad uczniem wzywajg lekarza
w celu ewentualnego udzielenia pomocy medyczne;j.

3. Kierownik wycieczki powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.
4. Opiekun wycieczki powiadamia rodzicéw ucznia.

5. Rodzice/opiekunowie prawni s3 zobowigzani do odbioru dziecka
w sytuacjach kryzysowych na wtasny koszt, zgodnie z podpisang deklaracja.

6. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki
stuzbowe;.

XV. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

1. Pracownik Szkoty, ktory powziagl wiadomo$¢ o wypadku ucznia:

-niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwsze] pomocy (ogdlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej
pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowig zatgcznik do procedury),

-nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac uczniow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

-niezwlocznie powiadamia dyrektora Szkoty.

2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi
uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

3. O wypadku dyrektor Szkoty lub nauczyciel pod opieka ktérego przebywat
uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia, radg
rodzicéw oraz organ prowadzacy.
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4. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko
lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej
pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac
rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

potrzeb¢ wezwania pogotowia,
potrzebe odebrania dziecka przez rodzica przed planowanym koncem zajec.

5. W przypadku odebrania ucznia ze szkoty przez rodzica lub opiekuna prawnego
— fakt ten dokumentuje si¢ w dzienniku lekcyjnym wpisujac date, godzing, imi¢
I nazwisko ucznia oraz podpis rodzica/opiekuna.

6. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy)  dyrektor Szkoty lub wyznaczony nauczyciel wzywa pogotowie
ratunkowe.

7. O wypadku $miertelnym, ciezkim 1 zbiorowym dyrektor Szkoty zawiadamia
niezwlocznie rad¢ rodzicoOw, organ prowadzacy, prokuratora i kuratora oswiaty.

8. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor Szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

9. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania oglgdzin lub wykonania szkicu przez zesp6t

powypadkowy.

10. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza
terenem Szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik
wycieczki i odpowiada za nie.

11. Dyrektor Szkoty powotuje cztonkow zespotu powypadkowego.

Zespot przeprowadza w ciggu 3 dni od wypadku postepowanie powypadkowe
I sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa;

Rozmawia z poszkodowanym uczniem (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga szkolnego) sporzadza protokot z rozmowy, rozmawia ze
swiadkami wypadku 1 sporzadza protokoty z rozmoéw; jezeli $wiadkami sa
uczniowie — rozmowa odbywa si¢ w obecnos$ci wychowawcy lub pedagoga
szkolnego, a protokot rozmowy odczytuje si¢ w obecnosci ucznia — §wiadka i jego
rodzicow. Jesli Zespot uzna za zasadne, sporzadza si¢ szkic lub fotografie miejsca
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wypadku (dotyczy sytuacji okreslonej w pkt 9). Uzyskuje pisemne o$wiadczenie
nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywal w czasie, gdy zdarzyt si¢
wypadek. Uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem

rodzaju wypadku.

Przewodniczacy zespolu poucza osoby reprezentujagce poszkodowanego
o przyshugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w terminie 21 dni od dnia zakonczenia
postepowania powypadkowego 1 niezwlocznie dorgcza osobom uprawnionym do
zaznajomienia si¢ z materiatami tego post¢powania.

Z tres$cig protokotu powypadkowego 1 innymi materialami postgpowania
powypadkowego  zaznajamia si¢  rodzicow  (opiekundéw  prawnych)
poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole.

Na wniosek zainteresowanych, protokol dorgcza si¢ rodzicom (opiekunom
prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja to podpisem
w protokole.

Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole.

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
dorgczono protokol, mogg zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym
informowani przy odbieraniu protokotu).

Zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczacemu zespotu.

Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:

- niewykorzystania wszystkich §rodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia
stanu faktycznego

- sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym
zastrzezenia rozpatruje Organ Prowadzacy Szkote.
Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Szkote moze:

- zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu
lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych
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- powota¢ nowy zespol celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.

12. Szkota prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
MENIS z dnia 31.12.2002 r. z poz.zm. w sprawie bezpieczenstwa i higieny

w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placowkach.

XVI. Ogolne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowanym w wypadkach

1. Nalezy pamigta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym
w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).
2.  Zachowac spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.
3. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

4.  Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj
ja zawiadamiajgc placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej
udzieli€.

5.  Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsungé¢ z otoczenia osoby postronne,
zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

6. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy
prawidtowo zaopatrzy¢.

7. W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca,
krwotoku, zatrucia 1 innych powaznych urazow — bezwzglednie wezwac lekarza
(pogotowie ratunkowe).

8. Do chwili przybycia lekarza nie przerywa¢ rozpoczetego sztucznego
oddychania.

9. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

10. Poszkodowanemu z utratg $wiadomosci nie wolno podawac lekow
w postaci plynnej ani stalej (tabletki).

11. W przypadku podejrzen uszkodzenia krggostupa, nie wolno bez konieczne;j
przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

12. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

PROTOKOL POWYPADKOWY UCZNIA
%) Zespot powypadkowy w sktadzie

(imi¢ 1 nazwisko, stanowisko)

(imi¢ 1 nazwisko, stanowisko)
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dokonat w dniach ....................... ustalen dotyczacych okolicznos$ci
przyczyn wypadku, jakiemu w dniu ..o,

0g0dzZ. ......eevvieiiienninnenn. ulegl(a)

(imig i nazwisko)

A (wskazanie klasy lub innej jednostki
podzialu organizacyjnego o0séb pozostajacych pod opieka szkoty lub
PlaCOWKI). .. szkoly/placowki
(nazwa i adres szkoty lub placowki)
urodzony(a) ........... zamieszkalty(a) ......coooiiiii
(adres)

2. Rodzaj wypadku ($miertelny, zbiorowy, cigzki)

------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

6. ROAZA] ZAJQC .. e eeereaa————
Opis wypadku - z podaniem jego przyczyn

7. Imig 1 nazwisko osoby sprawujacej nadzor nad poszkodowanym

w chwili wypadku

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednia piecze nad poszkodowanym
byta obecna w chwili wypadku w miejscu, w ktoérym zdarzyt sie

wypadek (jezeli nie - poda¢, z jakiej przyczyny)

9. Swiadkowie wypadku:
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(imie i nazwisko, miejsce zamieszkania)

11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunow) pouczono
o mozliwosci, sposobie i1 terminie zlozenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:

12. Wykaz zatacznikéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen,

jezeli ztozono je na pismie:

13. Data podpisania protokotu: ...
Podpisy cztonkoéw zespotu:
Podpis dyrektora oraz piecze¢ szkoty lub placowki

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia si¢ z protokotem 1 innymi materiatami

postgpowania powypadkowego:

3)otrzymania protokohu: ....... ..o
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XVII. Procedura postepowania w przypadku naglego zachorowania lub
zlego samopoczucia ucznia

1. W przypadku zgloszenia przez ucznia badz zaobserwowania niepokojacych

objawow chorobowych/zlego samopoczucia, nauczyciel ma obowigzek

przekaza¢ t¢ informacj¢ do sekretariatu/dyrektora lub pedagoga. Mozna to
uczyni¢ telefonicznie lub przez innego ucznia.

2. Dyrektor lub zastgpca dyrektora wyznacza dorosta osobeg, ktora odbiera
ucznia z klasy/sali 1 sprawuje opieke nad chorym; obserwacja, odpoczynek
w gabinecie pedagoga, bibliotece, sekretariacie, pokoju personelu technicznego.

3. W przypadku utrzymujacego si¢ ztego samopoczucia, 0soba wyznaczona do
opieki nad uczniem, wzywa telefonicznie rodzicéw lub opiekundéw, informujac
o dolegliwosciach dziecka.

4. Uczen z dolegliwosciami, objawami chorobowymi moze opusci¢ teren
szkoty wytacznie pod opieka rodzica/prawnego opiekuna lub osoby petnoletniej
z rodziny.

5. W przypadku gwaltownie nasilajacych si¢ dolegliwosci, dyrektor informuje
o tym fakcie rodzica/opiekuna dziecka 1 jednocze$nie wzywa pogotowie
ratunkowe.

6. W przypadku braku kontaktu z rodzicem/opiekunem i nieustepujacych lub
nasilajacych si¢ dolegliwosci, dyrektor podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia
ratunkowego, a w razie konieczno$ci hospitalizacji ucznia, wyznacza pracownika
do opieki nad dzieckiem (podczas transportu karetka do szpitala) do czasu
przybycia rodzica do szpitala.

XVIII. Procedura postepowania w przypadku spowodowanego pozarem,
powodzia ewentualnie innymi zdarzeniami losowymi zagini¢cia lub
zniszczenia dziennika lekcyjnego, dziennika zajeé¢ pozalekcyjnych,
dziennika pedagoga, dziennika bibliotekarza

1. W przypadku uzyskania informacji o zaginigciu lub zniszczeniu dziennika,
wychowawca lub nauczyciel zgtasza ten fakt dyrektorowi szkoty.

2. Jezeli dziennik nie odnajdzie si¢ w ciggu 24 godzin, dyrektor szkotly
powotuje komisje, ktorej zadaniem jest:

- ustalenie zakresu zniszczen,
- ustalenie okoliczno$ci zaginigcia/zniszczenia ,

- ustalenie mozliwosci odtworzenia tresci zapisanych w dzienniku.
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3. Komisja stara si¢ o odtworzenie danych zawartych w dzienniku na
podstawie:

- sprawdzianéw 1 zadan klasowych,

- kart wycieczek oraz wyj$§¢ pozaszkolnych w celu odtworzenia
frekwenciji,

- notatek nauczycieli, ustnych o§wiadczen nauczycieli,
- ksiggi protokotéw Rady Pedagogiczne;.

4. W przypadku zniszczenia spowodowanego pozarem, powodzig lub innymi
zdarzeniami losowymi dyrektor szkoty powiadamia Kuratorium O$wiaty, Organ
Prowadzacy oraz policjg.

5. W przypadku zaginigcia, w zaleznosci od okolicznosci, ustalen komisji oraz
realnych mozliwosci odtworzenia dokumentow, dyrektor szkoty podejmuje
decyzj¢ odnos$nie ewentualnego powiadomienia policji, Kuratora O$wiaty
1 Organu Prowadzacego szkote.

6. Po ostatecznym rozstrzygnieciu sprawy dyrektor szkoty wraz z Radg
Pedagogiczng dokonuje analizy zaistnialej sytuacji pod katem skutecznosSci
zabezpieczenia dokumentacji szkolnej.

7. Punkty 2,3,4,5,6 majg zastosowanie takze w stosunku do innej dokumentacji
przebiegu nauczania, w szczegolnosci ksiggi uczniow i1 arkuszy ocen.

XIX. Zasady wspoélpracy szkoly z policja

W ramach dtugofalowej pracy profilaktyczno — wychowawczej szkota 1 policja
utrzymujg stala, biezaca wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen.
Koordynatorami wspotpracy powinni by¢: pedagog szkolny oraz specjalista ds.
nieletnich 1 patologii powiatowej jednostki policji. Do wspotpracy ze szkota
zobowigzany jest takze dzielnicowy, w rejonie ktorego znajduje si¢ szkota.

Pracownicy szkoty wyznaczeni do wspotpracy z policja, specjalisci ds. nieletnich
1 patologii oraz dzielnicow1 powinni wspolnie ustali¢ wzajemnie zasady kontaktu,
by moc na biezagco wymienia¢ informacje 1 rozwigzywac problemy zwigzane
z bezpieczenstwem 1 dobrem ucznidow.

W ramach wspolpracy policji ze szkotg organizuje si¢:

- spotkania rodzicow, pedagoga, nauczycieli, dyrektora z zaproszonymi
specjalistami ds. nieletnich i1 patologii, podejmujace tematyke zagrozen
przestepczoscig oraz demoralizacja dzieci 1 mtodziezy w srodowisku lokalnym,
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- spotkania tematyczne ucznidw z udzialem policjantéw m.in. na temat
odpowiedzialnos$ci nieletnich za popelniane czyny karalne, prawnych aspektow
narkomanii, wychowania w trzezwosci, zasad bezpieczenstwa, zachowan
ryzykownych oraz sposobow unikania zagrozen,

- informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoly noszacych znamiona
przestepstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia 1 zdrowia ucznidow oraz
przejawach demoralizacji dzieci 1 mtodziezy,

- udzielanie przez policje¢ pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych
mie¢ podtoze przestepcze problemow, ktére zaistnialy na terenie szkoty,

- wspolny — szkoty i policji — udziat w lokalnych programach profilaktycznych
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem
demoralizacji 1 przestepczosci nieletnich.

XX. Procedura ewakuacji z budynku szkoly
Podstawy uruchomienia procedury
1. POZAR — gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi $rodkami.

2. ROZPYLENIE, ROZLANIE, ROZSYPANIE SUBSTANCIJI TRUJACYCH,
SZKODLIWYCH.

3. ZAMACH TERRORYSTYCZNY - otrzymanie informacji o podtozeniu
tadunku wybuchowego lub innego srodka niebezpiecznego.

4. ZAGROZENIE KATASTROFA BUDOWLANA.

5. ZAGROZENIE NSCH - jezeli czas dojécia skazonego obloku powietrza jest
wiekszy niz 15 minut.

6. INNE.
OGLASZANIE ALARMU

1. Decyzj¢ o ewakuacji podejmuje dyrektor lub jego zastgpca. W sytuacji
niecierpigcej zwtoki, decyzje moze podja¢ inny pracownik Szkoty.

2. W kazdym przypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji, kilkakrotnie
powtarza si¢ glosny komunikat — ,EWAKUACJA” oraz uruchamia
dzwonek (sygnat dzwickowy - 2 minuty).
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3. W przypadku awarii pradu: kilkakrotnie powtarza si¢ glosny komunikat —
»EWAKUACJA”.

4. System alarmowy na wypadek ,barykadowania”: PIEC DZWONKOW
oraz kilkakrotnie powtarza si¢ glo$ny komunikat: ,,AZYL” —koniecznos¢
pozostania w pomieszczeniach, klasach.

5. Ewakuacj¢ nalezy prowadzi¢ w sposdb zorganizowany, kierujac si¢
ustaleniami procedury i aktualnie zaistnialg sytuacja.

4. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ styszalny dla wszystkich oséb
znajdujacych si¢ w budynku szkoty.

Swiadek niebezpiecznego zdarzenia (odbiorca informacji) zobowiazany jest
natychmiast powiadomic¢ sekretariat szkoly o zaistnialej sytuacji.

PRZYDZIAL OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIALANIA
1. PRACOWNIK OBSLUGI TECHNICZNE]J:

A. W godzinach trwania zaje¢ lekcyjnych — tre§¢ otrzymanej informacji
(komunikatu) o zagrozeniu przekazuje do:

e Dyrektora szkoty,

e Sekretariatu,

e Pokoju nauczycielskiego,

e Wstrzymuje wejscie na teren szkoty,

B. Po godzinach zaje¢ lekcyjnych oraz w innym czasie gdy nie prowadzi si¢ zajgé
szkolnych: w pierwszej kolejnosci powiadamia specjalistyczne stuzby ratownicze
— stosownie do zagrozenia, nastepnie informuje o zaistniatym zdarzeniu dyrektora
Szkoty.

C. Po otrzymaniu komunikatu o zakonczeniu ewakuacji, pracownik obstugi
odwoluje alarm dwoma dlugimi dzwonkami.

2. SEKRETARIAT SZKOLY:
A. Na polecenie Dyrektora powiadamia:

e Shuzbe dyzurng Policji Tel. 997  (112)
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Stuzbe dyzurng PSP Tel. 998  (112)
Pogotowie Ratunkowe Tel. 999 (112)

Inne stuzby w zaleznosci od potrzeb

B. Nadzoruje zabezpieczenie (ewakuacj¢) waznego mienia, dokumentdw,

urzadzen, pieczeci itp.

3. DYREKTOR SZKOLY

4.

Podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji (petnej lub czesciowej);
Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze;
Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych;

Nakazuje uruchomienie elementow zabezpieczenia procesu ewakuacji
w szczegoOlnosci: transport, zatadunek 1 ochrona dokumentacji szkoty,
zabezpieczenie instalacji wodnej 1 elektrycznej, otwarcie wyj$¢
ewakuacyjnych;

Wprowadza zakaz wejScia 1 wjazdu na teren szkoly oso6b postronnych;
Organizuje akcje ratownicza;

Zarzadza ewakuacje samochodow;

Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia;

Wspoéldziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi (PSP, Policja,
Pogotowiem Ratunkowym, itp.)

WYZNACZONY KOORDYNATOR

Pod nicobecnos¢ Dyrektora Szkoty zarzadza ewakuacje 1 nadzoruje jej przebieg.

Przeprowadza akcje ewakuacyjng dzieci 1 mtodziezy,
Zabezpiecza dokumentacje szkoty.

Na miejscu ewakuacji przyjmuje meldunki od wychowawcow/nauczycieli
oraz pozostatych pracownikéw o liczbie ewakuowanych oséb.

Sktada meldunek Dyrektorowi Szkoty lub kierujgcemu akcja ratownicza.
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5. WYCHOWAWCY KLAS - NAUCZYCIELE

e Oglaszajg alarm dla uczniow (klas);

e Nakazuja opuszczenie budynku;

e Nadzoruja przebieg ewakuacji uczniéw (klasy);

e Nadzoruja zabezpieczenie (ewakuacj¢) waznego mienia i dokumentow

(dzienniki nalezy zabra¢ ze sobg na miejsce zbiorki).

ZASADY EWAKUACJI

Scisle stosowaé sie do przekazywanych polecen.

W pierwszej kolejnosci przystapi¢ do ratowania ludzi, przeprowadzajac ich
ewakuacje z zagrozonego rejonu.

W razie wystapienia pozaru, rownolegle z zaalarmowaniem strazy pozarnej,
nalezy przystagpi¢ do akcji ratowniczo — gasnicze] przy pomocy
podrecznego sprzetu gasniczego oraz hydrantow = wewnetrznych
znajdujacych si¢ w budynku. Szczegdlowe zasady reguluje instrukcja
przeciwpozarowa.

Przygotowa¢ do ewakuacji (lub zabezpieczy¢) wytypowane mienie,
dokumenty, pieczecie.

W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowaé osoby z tych pomieszczen,
w ktorych powstal pozar (lub wystapito inne zagrozenie) lub ktore znajduja
si¢ na drodze rozprzestrzeniania si¢ ognia oraz pomieszczen, z ktorych
wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drog ewakuacji moze zosta¢ odcigte
przez pozar badz zadymienie.

Wsérod ewakuowanych w pierwszej kolejnosci powinny by¢ osoby
0 ograniczonej zdolnosci poruszania sig.

Osoby z ograniczong zdolno$cig poruszania si¢, nalezy ewakuowac przy
wykorzystaniu wozkoéw lub przenosi¢ na rgkach.

e Na czoto grupy wyznacza si¢ nieformalnego przywodce grupy klasowej,

nauczyciel wychodzi ostatni zabierajgc dziennik.
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Wszystkie osoby opuszczajace szkote powinny zabraé rzeczy osobiste
1 przystapi¢ do ewakuacji postepujac zgodnie z postgpujacymi zaleceniami
i uda¢ si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji — boisko szkolne lub teren
przed budynkiem szkolnym (patrz: KOLEINOSC EWAKUACII, DROGI
EWAKUACII).

Nie zamyka¢ pomieszczen.

Wchodzac do pomieszczen lub stref silnie zadymionych, przyjmowacé
pozycje pochylona (jak najblizej podlogi) oraz zabezpiecza¢ drogi
oddechowe prostymi srodkami (np. zmoczonym w wodzie materiatem).

Osoby odciete od wyjscia na parterze ewakuowac¢ oknami.

Podczas przechodzenia przez silnie zadymione odcinki drog
ewakuacyjnych nalezy porusza¢ si¢ wzdluz Scian, aby nie straci¢ orientacji
co do kierunku ruchu.

Wychowawcy (nauczyciele) informujg koordynatora o opuszczeniu klas
przez uczniowi;

Wychowawcy (nauczyciele) na miejscu ewakuacji sprawdzajg obecnosé
1 przekazujg informacj¢ do koordynatora/dyrektora szkoty.

Na miejscu ewakuacji nauczyciel 1 uczniowie przebywaja do czasu
otrzymania stosownej informacji co do powrotu i kontynuacji nauki lub jej
zakonczenia.

Nalezy przeciwdziala¢ panice wsrod osob przebywajacych w budynku,

wzywajac do zachowania spokoju, informowac o drogach ewakuacji oraz
roztacza¢ opieke nad potrzebujagcymi pomocy.

W przypadku odcigcia drog ruchu dla pojedynczych osob lub grupy dzieci,
nalezy niezwlocznie powiadomi¢ kierujacego akcja ratowniczg.

Do czasu przybycia stuzb ratowniczych akcja kieruje Dyrektor lub Zastepca,

a W razie ich nieobecnosci wyznaczony koordynator. Kazdy pracownik

zobowigzany jest podporzadkowac sie poleceniom kierujacego akcia.

KOLEJNOSC EWAKUACJI / DROGI EWAKUACJI

Jesli zagrozenie powstalo podczas zajec
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Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢ w szeregu 1 w Sposob
zorganizowany kierujg si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego.

Nalezy przemieszczac si¢ prawa strong korytarzy 1 klatek schodowych.

Nauczyciele z uczniami majgcymi zajecia na pigtrze, schodza po
stwierdzeniu, ze uczniowie z parteru opuscili juz budynek, a drogi
ewakuacyjne sg wolne.

Po opuszczeniu budynku mtodziez wraz z nauczycielem udaje si¢ na
ustalone miejsce zbiorki.

Jako miejsce zbiorki umownie przyjmuje si¢ boisko, chyba, ze kierujacy
akcja zdecyduje inacze;.

Jesli zagrozenie powstalo w czasie przerwy:

Nauczyciele dyzurujacy w budynku, petnig role osoéb porzadkowych;
kieruja uczniow do wyjscia lub pilnujg porzadku przy schodach
zapobiegajac zbieganiu.

Nauczyciele pelnigcy dyzur na boisku, zabezpieczaja wejscie do szkoly
przed ewentualnym wbieganiem uczniéow do budynku.

Inni nauczyciele znajdujacy si¢ na terenie szkoty pomagaja w ewakuacji
uczniow.

W miar¢ mozliwosci sprawdzane sg wszystkie pomieszczenia szkoty:

Blok sportowy: sala, tazienki, szatnie, pomieszczenia pomocnicze -
nauczyciele wych. fizycznego;

Toalety, szatnia, pomieszczenia gospodarcze — personel techniczny;

Sale lekcyjne — pozostali nauczyciele.

KIERUNEK EWAKUACIJI

a) budynek R6zanna:

- pomieszczenia znajdujgce si¢ na parterze — wyjscie na boisko szkolne

- pomieszczenia znajdujace si¢ na pietrze — wyjscie glowne

b) budynek Korytowo:
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-salenr: 4,5,6,7, 8,9, 10, 11, sekretariat, — wyjscie od strony ulicy

- blok sportowy, $wietlica, pomieszczenia kuchenne, sale nr: 1, 2, 3, biblioteka,
czytelnia, pokoj nauczycielski szatnia — wyjscie na boisko szkolne.

ROZMIESZCZENIE KLUCZY DO DRZWI — PUNKTOW EWAKUACII:
. w sekretariatach szkoty Rozanna, Korytowo
OZNAKOWANIA DROGI EWAKUACII I PLANOW EWAKUACII

. Na korytarzach plany rozmieszczenia gasnic, plany ewakuacji (parter,
pietro).

. Gasnice rozmieszczone sg w nastepujacych miejscach:
kuchnia
sale gimnastyczne
sale komputerowe
korytarze
Oznakowanie fotoluminescencyjne:

drogi i kierunku ewakuacji (oznaczenia 101D.F, 102 D.F, 103 B, 104F, 105 D.F,
106 D.F)

drogi do hydrantow (oznaczenia 201 E) lokalizacj¢ wytacznikow pradu i gazu
Lokalizacj¢ gasnic (oznaczenia 202 C.E)

. Telefony:

TELEFON ALARMOWY SEUZB RATUNKOWYCH 112

STRAZ POZARNA 998

POGOTOWIE RATUNKOWE 999

POLICJA 997

POGOTOWIE GAZOWE 992

POGOTOWIE ENERGETYCZNE 991
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POGOTOWIE WODOCIAGOWE 994

OBOWIAZKI WYCHOWAWCOW KLAS
. Przeszkoli¢ uczniéw w zakresie organizacji, przebiegu ewakuacji;
. Przeprowadzi¢ préba ewakuacje¢ klas w ramach godzin wychowawczych;

Podstawowym  obowigzkiem  dyrektora,  nauczycieli, = pracownikow
administracyjnych i obstugi Szkoty, jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniom, a
W razie wystapienia zagrozenia pozarowego, pirotechnicznego lub chemicznego
- ewakuowanie ich w bezpieczne miejsce.

W kazdym przypadku, jesli na skutek zagrozenia miejscowego, dochodzi do
wczesniejszego zakonczenia zaje¢ szkolnych, obowigzkiem nauczycieli jest
skontaktowanie si¢ z rodzicami i ustalenie formy bezpiecznego powrotu ucznia
do domu.

XXI. Wtargniecie napastnika/ terrorysty do szkoly

1. Terrorysta - osoba postugujaca si¢ bronig, ktora eliminuje lub prébuje
wyeliminowa¢ osoby znajdujace si¢ na okreslonym obszarze, w obiekcie
lub budynku.

2. Ponizsze rekomendacje odnosza si¢ do niezbednej reakcji nauczyciela
1 dotyczg sytuacji wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub
bronig, ktory strzela do oso6b znajdujacych si¢ na korytarzu 1 w salach
lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

3. Jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz
(zabarykaduj si¢) - szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwié
napastnikowi wejscie do pomieszczenia i1 zabicie kolejnych osob.

4. Wycisz 1 uspokoj uczniow - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal
lekcyjnych moga spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia
lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi czy $ciang.

5. Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE(specjalnymi potrzebami edukacyjnym)
1 uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy - nalezy zwroci¢ szczegolng uwage
na dzieci, ktore specyficznie reaguja na stres 1 mogg mie¢ problemy
Z opanowaniem emocji.
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6. Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty
telefonow moga zdradzi¢ obecno$¢ o0s6b wewnatrz zamknigtych
pomieszczen 1 zacheci¢ napastnika do wejscia.

7. Poinformuj policje wysylajac informacje¢ tekstowa - SMS o zaistnialej
sytuacji — w przypadku wtargnigcia napastnika do szkoty niezbednym jest
natychmiastowe przekazanie informacji policji.

8. Zaston okno, zga$ §wiatlo - nalezy zaciemni¢ sal¢ aby utrudni¢ obserwacj¢
osOb zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspdlpracujace
z napastnikami, a znajdujgce si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

9. Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowacé dzwieki lub
cien, ktéry moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

10.Stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatta drzwi - przebywanie w $wietle
drzwi rzuca cien 1 moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

11.ZejdZ z linii strzatlu, potoz si¢ na podiodze - z reguly napastnicy strzelajg
na wysokosci okoto 1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez problemu
penetruja drzwi 1 mogg zabi¢ osoby znajdujace si¢ wewnatrz.

12.Jezeli padng strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo strzaty przez
zamknigte drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych osob 1 upewnic
si¢ czy w salach rzeczywiscie nikogo nie ma.

13.Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji w przypadku
takiej koniecznosci same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby
funkcyjne do przekazania komunikatu, ktory ma spowodowac¢ otwarcie
drzwi.

14.W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza do
przejecia kontroli nad szkota:

1) Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu
moga by¢ uznane przez napastnikow jako akt agresji 1 zakonczy¢ si¢
Smiercig zaktadnikow,

2) Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon -
wszelkie proby oszukania napastnikow moga zakonczy¢ si¢ $miercia
osoby oszukujacej,

3) Poinformuj, Zze nie mozesz wykonac¢ jakiego$ polecenia - w takim
przypadku ewentualne niewykonanie polecenia napastnikow nie
zostanie potraktowane jako proba oporu,

4) Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego -
w takiej sytuacji patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt
prowokacji i agresji,
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5) Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami
moze zosta¢ uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze
orientacje w sytuacji,

6) Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze
zwigkszy¢ szans¢ na uratowanie zycia w przypadku, gdy
zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogos dla przyktadu ,

7) Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku
1 agresja mogg zosta¢ ukarane przez zamachowcow.

8) Uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie
si¢ do ucznidw po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co
moze spowodowac lepsze ich traktowanie przez zamachowcow ,

9) Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta
w konsekwencji obnizy agresje ze strony zamachowcOw wobec
dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty,

10) Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniow -
kazda aktywno$¢ podjeta bez zgody zamachowcow moze zostaé
potraktowana jako akt oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana

11) Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo,
Kiedy kolejny raz bedziemy mogli napi¢ si¢ czy zje$¢ positek.

15.W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

16.Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchow —
mozesz zosta¢ uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania
zaktadnikow nie jest w stanie odr6zni¢ napastnikoéw od ofiar

17.Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi - proba
pomocy sitom bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze
zosta¢ potraktowane jako akt agresji

18.Pol6z si¢ na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na
wysokosci  glowy - taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne
niebezpieczne narzgdzia bedace w posiadaniu zamachowcow, ktorzy
wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow

19.Shuchaj polecen 1 instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej
dziataniom - postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje
zamachowcow, ktorzy probuja si¢ wtopi¢ w szeregi napastnikdw

20.Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych - tarcie oczu tylko
pogarsza skutki uzycia gazu zawigcego
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21.Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie
samowolne dzialania moga zosta¢ potraktowane jako akt agresji 1 moga
utrudni¢ akcje ratunkowa

22.0dpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe
informacje majace si¢ przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia
zaktadnikow i identyfikacji zamachowcow

23.Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty
dopdki twoja tozsamo$¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie
operacji odbijania zakladnikow policja nie jest w stanie odrdoznié
zaktadnikéw od napastnikow, ktorzy czesto probuja sie¢ wtapia¢ w thum
I uciec z miejsca ataku

24.Po wydaniu polecenia wyj$cia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej,
oddal si¢ we wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit
bezpieczenstwa nalezy wykonac polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sity
interwencyjne

25.Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko
wybuchu lub pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia 1 zdrowia,
a dopiero pdzniej ratowanie dobr materialnych.
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